Závěrečná práce s dokumentem WORD

2. ročník


Pokyny pro vytvoření samostatné práce – zpracování dokumentu
První strana bude obsahovat název Vámi vybraného tématu. Ten bude zarovnaný uprostřed stránky (vodorovně i svisle).
V záhlaví bude název školy: Gymnázium a obchodní akademie Mariánské Lázně
V zápatí bude uvedeno jméno, třída v levém rohu a školní rok a zkratka předmětu, pro který je daná práce, v pravém rohu.

Druhá strana dokumentu bude obsahovat pouze obsah vytvořený pomocí funkce Word, kde využijete nastavení pro styl Nadpis 1(upravený dle Vaší představy) u jednotlivých kapitol Vaší práce. 
Povinné nadpisy kapitol: Obsah, Úvod a minimálně pět dalších „hlavních nadpisů“

V úvodu práce napíšete stručně, proč jste si zvolili zrovna toto téma a uvedete zdroj, ze kterého čerpáte informace.

Záhlaví této a dalších stránek bude téma dokumentu, ne název školy a bude podtržen celý odstavec čarou silnou 3b.
Zápatí bude opět jiné než na první stránce a bude v něm použito číslování stránek od místa, kde začíná text práce (ne na stránce s obsahem).
V dokumentu bude minimálně pět různých nadpisů spojených s tématem. Budou zde umístěny alespoň dva obrázky, které doplňují text .
Dále bude v dokumentu alespoň jedna tabulka, kde bude záhlaví tabulka odděleno jinou čarou než ostatní ohraničení všech buněk.

Volba písma, barev a zarovnání textu je plně ve Vaší kompetenci, dodržte velikost písma 12b. a řádkování maximálně dvojité.

